
土木工程系取消考试资格实施细则
根据院字[2017]34号文《北京交通大学海滨学院课程考核与成绩管理规定》要求，为严肃课堂教学纪律，维护正常教学秩序，保证课程教学质量，提升人才培养水平，特制定《土木工程系取消考试资格实施细则》。
第一条  关于取消考试资格的规定
学生所修课程出现下列情况之一者，不得参加该课程的期终考试（对课程设计等非考试课程，为答辩等课程考核环节）。任课教师应开出《取消考试资格通知书》并在课上向全班同学宣布。录入成绩时备注栏选择“取消考试资格”，平时、期中、期末均为空。
1、实验（实习、实训）类课程：一学期缺做次数超过三分之一者；
2、理论（或设计类）课程：无故缺勤次数累计超过该课程考勤次数三分之一者，或请假与无故缺勤次数合计超过该课程考勤次数二分之一者；
3、因对考勤记录不满，谩骂、侮辱、威胁或殴打教师或同学者。
4、因其他原因，严重违反该课程课堂教学秩序，被认定违纪者。
第二条  关于取消考试资格及预警的办理
1、取消考试资格预警通知的办理：在学生达到第一条第1、2款所述情况之一的前1次，由任课教师及时开出《取消考试资格预警通知书》（附件一），由班长（或团支、学委）签收，任课教师将“存根联”拍照发辅导员悉知后自行留存。“通知联”由班长监督学生本人签字后上交辅导员留存。（注：如两次点名相隔较短，导致未及时开出预警通知，不影响取消考试资格的办理，但须及时QQ或微信通知辅导员该生情况）
2、取消考试资格通知的办理：对达到第一条所述情况之一的学生，由任课教师及时开出《取消考试资格通知书》（附件二），由班长（或团支、学委）签收，任课教师将“存根联”拍照发辅导员悉知后自行留存，“存根联”复印件及时交教学秘书。“通知联”由班长监督学生本人签字后上交辅导员留存。
第三条  关于考勤的规定
1、理论课的考勤分为课上点名和课下作业，设计类的考勤只有课上点名。如将课下作业纳入考勤，教师须第一次课上课时告知学生。含有实验课的理论课，实验课考勤计入该课程考勤；
2、如该课程课下作业次数少于三次，则将课下作业次数归入课上点名次数；
3、无论是课上点名还是课下作业，无故缺勤次数均不得超过各自考勤次数的1/3；
4、教师课上点名次数按以下规定进行：理论课课上点名次数不少于课程总学时的1/8且不少于8次，毕业设计（论文）考勤次数不少于5次；（注：若因教学内容过多，点名次数不足，缺勤比例按规定点名次数计算）
5、两连上或三连上课程，课上点名次数超过1次的，缺勤次数按1次记录；
6、教师课上点名可以采取抽点、全点、重点抽查、课上作业、人数统计等方式进行；
7、学生如有迟到、早退，记无故缺勤0.5次；
8、学生如有违反扰乱课堂秩序的情况，警告无效教，师可视情节轻重记无故缺勤0.5或1次。
9、对学生请假的判定。上课前由班长持由辅导员老师开具的请假条向任课教师请假。如请假条无法及时开具，但请假得到了辅导员老师的批准，则由班长或其他班委课前向任课教师声明，请假学生必须在下次上课时将补开假条向任课教师出示，否则仍按无故缺勤记录考勤。
第三条  对异议的处理
对于取消考试资格有异议的学生，须在两天内向辅导员提交书面申请，并填写《取消考试资格复议申请表》（附件三），由土木工程系教学委员会进行处理。
第四条  注意事项
1、任课教师须在第一次上课时告知学生到土木工程系官网下载本细则，并仔细阅读；
2、任课教师须根据本细则明确所任课程的考勤方式和要求，并在第一次上课时告知学生，使学生知悉本课程取消考试资格的要件；
3、本细则适用于归口土木工程系管理的所有课程，最终解释权归土木工程系所有；
4、本细则生效时间为2018年1月15日，之后开课的均按本细则执行。
附件一：取消考试资格预警通知书
附件二：取消考试资格通知书
附件三：取消考试资格复议申请表
土木工程系   
2017年11月26日
附件一：
取消考试资格预警通知单（存根联）
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	年级
	
	专业
	
	班级
	

	科目
	
	任课教师
	

	依据《土木工程系取消考试资格实施细则》规定，该同学截止于
     年   月   日本门课程（缺勤、无故缺勤）即将超规定标准(1/2、1/3)，请通知该生务必保证今后课堂出勤，以免取消考试资格，确保顺利完成学业。
班长（或团支、学委）收签：                      年  月  日


···················································
取消考试资格预警通知单（通知联）
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	年级
	
	专业
	
	班级
	

	科目
	
	任课教师
	

	依据《土木工程系取消考试资格实施细则》规定，该同学截止于
    年   月   日本门课程（缺勤、无故缺勤）即将超规定标准(1/2、1/3)，请你务必保证今后课堂出勤，以免取消考试资格，确保顺利完成学业。
学生签收：                   年    月   日

	其他情况说明
班委1签字：            班委2签字：               年   月   日

	说明
	1、 该文本请任课教师于学期开始前自行下载打印若干；
2、 任课教师如有开出，“存根联”自行存放；
3、 请用钢笔或水笔填写，此表一式一份，由任课教师通过班长、团支或学习委员告知当事学生签署名字后交回辅导员，由辅导员完成存档、督导及训诫等事宜；
4、 如学生拒绝签收，班长将此表交回辅导员即可，并在“其他情况说明处”注明。


附件二：
取消考试资格通知单（存根联）
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	年级
	
	专业
	
	班级
	

	科目
	
	任课教师
	

	依据《土木工程系取消考试资格实施细则》规定，该同学截止于
    年   月   日本门课程（缺勤、无故缺勤）已超规定标准(1/2、1/3)，任课教师已取消其该门课程考试资格，请通知该生。
班长（或团支、学委）收签：                      年  月  日


···················································
取消考试资格通知单（通知联）
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	年级
	
	专业
	
	班级
	

	科目
	
	任课教师
	

	依据《土木工程系取消考试资格实施细则》规定，该同学截止于
    年   月   日本门课程（缺勤、无故缺勤）已超规定标准(1/2、1/3)，任课教师已取消其该门课程考试资格，请该同学悉知。
学生签收：                   年    月   日

	其他情况说明
班委1签字：            班委2签字：               年   月   日

	说明
	1、 该文本请任课教师于新学期开始前自行下载打印若干；
2、 任课教师如有开出，请及时将“存根联”复印件交教学秘书，原件自行留存；
3、 请用钢笔或水笔填写，此表一式一份，由任课教师通过班长、团支或学习委员告知当事学生签署名字后交回辅导员，由辅导员完成存档、督导及训诫等事宜；
4、 如学生拒绝签收，班长将此表交回辅导员即可，并在“其他情况说明处”注明。


附件三：
取消考试资格复议申请表
	申请人
	张三
	专业班级
	土木工程1501
	学号
	15111111

	申请详细
原因
	

	辅导员意见
	根据该生所述情况，综合该生所在班班委意见，同意该生提请土木工程系教学委员会对该事宜进行仲裁。
其他情况：
辅导员签字：               年  月  日

	复议结果
	

	土木工程系教学委员会
	主席：
	委员：
	秘书：
日期：

	申请人签收：                                             年  月  日
送达未签收。
辅导员签字：            班长签字：                       年  月  日


注：1.若申请人签收，则辅导员和班长无需签收直接交还系办即可，若送达申请人后，申请人不签收，则由辅导员和班长作为证明人签字。
2.本表一式两份，教学委员会成员现场签字后，由系办留存一份，另一份由辅导员通知学生签字后自行留存。
